GMINA SULOW

Sutow 63, 22-448 SULOW

NIP 922-29-42-581 REGON 950368598

RR.271.3.2025

Suléw, dnia 17.02.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wéjt Gminy Suléw zaprasza do zlozenia ofert na realizacj¢ zadania:
,,Obstuga bankowa budzetu Gminy Suléw wraz z jej wszystkimi jednostkami organizacyjnymi”

1. Dane oglaszajacego zapytanie ofertowe.

Gmina Suldéw

Sutow 63

22-448 Sutow

Strona internetowa: www.sulow.pl, www.bip.sulow.pl
E-mail: ug@sulow.pl

Tel. 084 682 62 02, fax. 084 682 62 27

Godziny urzedowania:

Poniedziatek w godz. 9:00 - 17:00

Wtorek — Piatek w godz. 7:30 - 15:30

2. Tryb
Do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania przepisy i procedury okreslone ustawa z dnia

11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j.) zwana dalej ustawa.
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1) ww. ustawy niniejsze zamowienie nie podlega stosowaniu przepisow
ustawy.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie obstugi bankowej budzetu Gminy Sutow wraz z jej
wszystkimi jednostkami organizacyjnymi, takimi jak:

Urzad Gminy Sutow,

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Sutowie

Warsztat Terapii Zajeciowej w Rozlopach

Gminna Biblioteka Publiczna im. Feliksy Pozdzik w Sutowie

Szkota Podstawowa w Sutowie

Szkota Podstawowa im. Sw. Jana Pawta Il w Michalowie

Szkota Podstawowa w Tworyczowie

Centrum Ustug Wspolnych w Sutowie

Centrum Ustug Spotecznych w Sasiadce.

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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4. Warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkow:
1. posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien




2.

posiadaja siedzibe¢ oddziatu, placowki, filii lub punkt kasowy potozony na terenie do 40 km
od Gminy Suléw lub ktérzy utworza filie lub punkt kasowy w pomieszczeniu
udostgpnionym przez Zamawiajacego.

5. Opis sposobu przygotowania oferty.

a)

b)

d)

Oferta powinna by¢ zlozona w zamknigtej kopercie. Na kopercie nalezy umieSci¢ nazwe
1 adres zamawiajacego oraz napis: ,,Oferta na realizacje zadania: ,,Obsluga bankowa
budzetu gminy Suléw wraz z jej wszystkimi jednostkami organizacyjnymi”. Nie
otwiera¢ do dnia 26 lutego 2025 r. do godz. 10.30

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czytelna technika. Oferta powinna
obejmowac calo$¢ zamowienia okre§lonego przez zamawiajacego.

Ofertg nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ opatrzona pieczgcia firmowa, posiada¢ datg sporzadzenia oraz powinna
by¢ podpisana przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy.

6. Wykonawca skladajac oferte jest zobowiazany dolaczyé do niej nastepujace dokumenty.

[um—

formularz ofertowy — wypelniony i podpisany przez wykonawcg (zatacznik nr 2)

2. formularz cenowy (zalacznik nr 3)

3. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalnoSci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4. dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/petnomocnictw o0sob sktadajacych oferte,
o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

5. zezwolenie na prowadzenie czynno$ci bankowych zgodnie z wymogami ustawy — Prawo
bankowe.

6. oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego w siedzibie
oddziatu, placowki, filii lub punkcie kasowym potozonym na terenie Gminy Sutow.

7. projekt umowy.

7. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacymi kryvteriami/kryterium:

1.

cena oferty kryterium wagowe 100% na ktora sktadaja si¢ nastepujace podkryteria i
przypisane im wagi:

Nazwa kryterium Waga
Cena oferty zgodnie z zat. 2 — Formularz ofertowy 70 pkt
Oprocentowanie srodkow na lokacie 10 pkt
Oprocentowanie $rodkow na rachunku biezacym 10 pkt
Punkt kasowy 10 pkt
Razem 100 pkt

1. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.



Iﬁzwa kryterium J‘TVZ()I‘ |@os()b oceny
Cena zamowienia zgodnie z pkt 1 zal. Cena najnizszej oferty /cena badanej 0 — 70 pkt.
Nr 2 -~ Formularz ofertowy _y
oferty x 70 pkt. = liczba pkt.
wykonawcy
Oprocentowanie $rodkow na lokacie||Oprocentowanie badane;j oferty||/0 — 10 pkt.
zgodnie z pkt 3 zal. Nr 2 — Formularz|/Oprocentowanie najwyzszej oferty / x
ofertowy wykonawcy 20 pkt. = liczba pkt.
., . 0 — 10 pkt.
Oprocentowanie srodkéw na rachunku . .
S : Oprocentowanie badanej oferty/
biezacym zgodnie z pkt 2 zal. Nr 2 - . vaszel of
Formularz ofertowy wykonawcy Oprocento_wame najwyzszej oferty / x
10 pkt. = liczba pkt.
/ Brak O pkt., jest 10 pkt / x 10 pkt. =
Zastepcza obshuga bankowa liczba pk. 0 -10 pkt.
o —
Razem 100% 100
pkt.

8. Opis sposobu okreslenia ceny:

1. Wykonawca okresli ceng oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za
realizacje calego przedmiotu zamdwienia. Cena oferty brutto jest cena ostateczna obejmujaca
wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z realizacja zamowienia.

2. Cene oferty nalezy poda¢ w formularzu ofertowym stanowiacym Zatacznik Nr 2 do zapytania
ofertowego.

3. Ceny wskazane w formularzu ofertowym musza by¢ podane w wymiarze netto oraz brutto, tj.
lacznie z podatkiem VAT wyliczonym przez Wykonawce zgodnie z obowiazujacymi przepisami na
dzien skiadania oferty. Cene nalezy wyliczy¢ do dwoch miegjsc po przecinku i wyrazié liczbowo 1
stownie w ztotych polskich.

4. W przypadku rozbieznosci pomigdzy podana kwota cyfrowa a kwotg stowna, Zamawiajacy
przyjmuje jako ostateczng ceng oferty kwotg zapisang stownie. Ponadto Zamawiajacy poprawia
oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe uwzgledniajace jej konsekwencje rachunkowe bez zgody
ze strony Wykonawcy. Zamawiajacy informuje Wykonawcg o dokonaniu poprawienia oczywistej
omylki pisarskiej lub rachunkowej na pismie.

9. Termin realizacji zamowienia:

» Termin realizacji zaméwienia: do 31 marca 2029 r.

10. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy przesta¢ na adres Zamawiajacego — Gmina Sutéw, Suléw 63, 22-448 Sutow lub
zlozyé w siedzibie zamawiajacego, pok. 1 - Sekretariat w terminie do dnia 26 lutego do godz.
10.00. Oferta otrzymana przez zamawiajacego po uplywie terminu skladania ofert zostanie
zwrbcona wykonawcy bez otwierania i nie bedzie podlegata ocenie. Wykonawca moze ztozy¢ tylko
jedna oferte, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie ofertg przed
uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.



Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami sa:

W zakresie merytorycznym:

Katarzyna Mazurek - Skarbnik Gminy Sutéw

tel. 84 682 68 47 faks 84 682 62 27 e-mail: k.mazurek@sulow.pl

w zakresie proceduralnym:

Dorota Gorniak — Kierownik Referatu Rozwoju

Mateusz Pi¢ — Mtodszy referent ds. rozwoju infrastruktury gminy i zamowien publicznych
Tel. 84 682 68 46 faks 84 682 62 27 e-mail: zamowienia@sulow.pl

w dniach:

poniedziatek w godz. 9.00 — 17.00

wtorek — piatek w godz. 7.30 — 15.30

11. Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 26 lutego 2025 r. o godz. 10.30 w sali konferencyjnej Urzedu Gminy
w Sutowie (pokéj nr 11).

12. Wybor oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty i o terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie
zawiadomiony droga pisemna.

13. Warunki wykonania zamowienia

Warunki wykonania zamowienia okreslone sa we wzorze umowy.

14. Oferta bedzie podlegala odrzuceniu:

1. Jezeli nie bedzie odpowiadata wymaganiom zamawiajacego

2. Jezeli nie jest ztozona w formie pisemne;j

3. Jezeli zawiera razaco niska ceng (odrzucenie bedzie zastosowane po uprzednim wezwaniu
wykonawcy do ztozenia wyjasnien w tym zakresie i ich nieudzieleniu lub niewykazaniu
przez niego realnosci ceny w wyznaczonym terminie.

4. Jezeli jest niewazna na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego.

15. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

WVOJT GMINY
AL 2. Xas”. . o b e o,

(data i podpis)
Zalgczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia — zal. nr 1

2. Formularz ofertowy — zat. nr 2
3. Formularz cenowy — zal. nr 3



